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DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 184 DEL 19/07/2016 
 

OGGETTO: NOMINA DEL RESPONSABILE DELLA GESTIONE DOCUMENTALE 
 

Il Segretario Generale 
 

Visto il D.Lgs. 165 del 30 marzo 2001 contenente norme generali sull'ordinamento del lavoro 
alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche; 

 
Premesso che: 
 

- il D.P.C.M. 3 dicembre 2013 “Regole tecniche per il protocollo informatico ai sensi degli arti-
coli 40-bis, 41, 47, 57-bis e 71, del Codice dell’amministrazione digitale di cui al d.lgs. n. 82 
del 2005” prevede, all’art. 3.1 lettera b), che le pubbliche amministrazioni nominino, in cia-
scuna delle aree organizzative omogenee individuate ai sensi dell’art. 50 del DPR 445/2000, 
il responsabile della gestione documentale e un suo vicario, per casi di vacanza, assenza o 
impedimento del primo; 
 

- in ragione dell’organizzazione dell’Ente, i cui uffici sono caratterizzati da una gestione unica 
e coordinata dei documenti – anche informatici – e da criteri uniformi di protocollazione, 
classificazione e archiviazione degli stessi, appare coerente e opportuno individuare 
un’unica area organizzativa omogenea (AOO); 
 

- ai sensi dell’art. 4, comma 1, del D.P.C.M. 3 dicembre 2013, al Responsabile della gestione 
documentale spetta il compito di: 
 
a) predisporre lo schema del manuale di gestione di cui all'art. 5 del D.P.C.M. 3 dicembre 

2013; 
b) proporre i tempi, le modalità e le misure organizzative e tecniche finalizzate alla elimina-

zione dei protocolli di settore e di reparto, dei protocolli multipli, dei protocolli di telefax e, 
più in generale, dei protocolli diversi dal protocollo informatico previsto dal DPR 445/2000 
(a tale riguardo si evidenzia che la Camera di commercio adotta esclusivamente il proto-
collo informatico); 

c) predisporre il piano per la sicurezza informatica relativo alla formazione, alla gestione, al-
la trasmissione, all'interscambio, all'accesso, alla conservazione dei documenti informatici 
nel rispetto delle misure minime di sicurezza previste nel disciplinare tecnico pubblicato in 
allegato B del decreto legislativo del 30 giugno 2003, n. 196 e successive modificazioni, 
d'intesa con il responsabile dei sistemi informativi; 

 
- si rende ora necessaria l’individuazione del Responsabile della gestione documentale e del 

suo vicario; 
 
Considerati i compiti e le responsabilità assegnati dal legislatore al Responsabile della ge-

stione documentale appare opportuno individuare lo stesso nel Segretario Generale prevedendo 
altresì quale Vicario il Dirigente dell’Area 2, 

 
determina 

 
di nominare se stesso quale Responsabile della gestione documentale della Camera di Commercio 
di Bergamo e vicario il Dott. Andrea Vendramin. 
 
 

IL SEGRETARIO GENERALE 
Emanuele Prati 

 Firma Digitale 
 
 

Atto sottoscritto con firma digitale ai sensi dell’art.21 del D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i. 
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