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Data evento:

da Gio, 11 Marzo, 2021 - 18:30

a Lun, 22 Marzo, 2021 - 15:45

  

Luogo evento:

E-learning

  

Tipo evento:

Workshop

  

Costo:

265 euro (iva inclusa)
 
   

Prossimi eventi:

        
Lun 06 Mag, 2024 

  

Invito agli Incontri B2B nel settore abbigliamento a Izmir- Turchia [1]

  (Izmir- Turchia) 
    
Lun 06 Mag, 2024 

  

Riunione del Consiglio camerale del 6 maggio 2024 [2]

  (Sala del Consiglio del Palazzo dei Contratti e delle Manifestazioni, Bergamo) 
    
Mar 07 Mag, 2024 

  

InBuyer Wine & Spirits (focus bio - session 1) - Incontri virtuali dal 7 al 9 maggio 2024 [3]

  (piattaforma online BMATCH)
 
 
     E-learning 
   11-22 Marzo 2021 

Giorni e Orari
Lunedì 1, 8, 15 e 22 marzo 2021, dalle 18.30 alle 21.30.

Obiettivi
Fornire nuove tecniche e conoscenze utili per diventare un supporto preparato e qualificato per il manager, in
grado di intervenire nella soluzione dei problemi e delle situazioni difficili.
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Contenuti

Definizione del ruolo di assistente di direzione
Miglioramento personale e professionale
Gestione del tempo e controllo dello stress 
Sviluppo della creatività e potenziamento mentale
Sviluppo delle capacità relazionali
Come organizzare meeting e riunioni
Organizzare i viaggi di lavoro
Internet, Intranet e la posta elettronica per comunicare e raccogliere informazioni
Come interagire con il responsabile per l'organizzazione della sua agenda
Gestire e organizzare l'archivio.

Sede
Il workshop si svolge in modalità e-learning attraverso la piattaforma Zoom, una delle migliori soluzioni all in one
per webinar e videoconferenze su dispositivi mobili. Per partecipare alle lezioni sarà sufficiente cliccare sul link che
verrà fornito da Bergamo Sviluppo.  Sarà avviato solo al raggiungimento del numero minimo di iscritti stabilito dalla
direzione pari a 5.

Maggiori informazioni e iscrizioni sul sito di Bergamo Sviluppo [4].

      

Condividi

Reti Sociali

       
  Quanto ti è stata utile questa pagina?
Nessun voto

Rate  

 
  

ARGOMENTI

Sviluppo d'impresa [5]

 
  
  Source URL: https://www.bg.camcom.it/eventi/workshop-ruolo-dellassistente-direzione  

Collegamenti
[1] https://www.bg.camcom.it/eventi/invito-agli-incontri-b2b-nel-settore-abbigliamento-izmir-turchia
[2] https://www.bg.camcom.it/eventi/riunione-del-consiglio-camerale-del-6-maggio-2024
[3] https://www.bg.camcom.it/eventi/inbuyer-wine-spirits-focus-bio-session-1-incontri-virtuali-
dal-7-al-9-maggio-2024
[4] https://bergamosviluppo.it/sito/corso-spc/311-il-ruolo-dell-assistente-di-direzione-workshop.html
[5] https://www.bg.camcom.it/ricerca-per-argomenti/%3Ftid%3D239
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